TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH


Độc Lập – Tự do – Hạnh phúc
       PHÒNG THIẾT BỊ -VẬT TƯ                                              
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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 6/2015

A- Công tác tháng 5/2015:

1/ Công tác mua sắm:
- Tổ chức mua sắm tài sản cố định danh mục Sở GDĐT đã duyệt: Máy in, máy cắt giấy, mô hình tổng thành ô tô.  
- Lập hồ sơ trang bị Dự án tăng cường máy móc thiết bị ngành Cơ khí; Modul 2 Phòng thực tập Đo lường và Mạch điện; bàn ghế GV-HS; giường khu ký túc xá trình Sở Giáo dục và Đào tạo phê duyệt. 

- Mua giấy thi theo đề nghị của khoa Lý luận chính trị, Trường THPT và Phòng Khảo thí – Đảm bảo chất lượng.
- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

2/ Công tác khác:
- Tổng hợp danh mục tài sản hư hỏng đề nghị thanh lý của các đơn vị trình Hội đồng Thanh lý tài sản họp quyết định.
- Phối hợp với phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng thực hiện báo cáo tự đánh giá chất lượng giáo dục.

- Phối hợp với Phòng Tuyển sinh-Đào tạo-GTVL thực hiện báo cáo Danh mục thiết bị phục vụ việc mở mã ngành của nhà trường.

- Bàn giao Phòng Thiết bị-Vật tư theo quyết định bổ nhiệm viên chức quản lý.

- Lập hồ sơ điều chuyển tài sản đối với các đơn vị giải thể theo quyết định của Nhà trường. 

      B- Công tác tháng 6/2015:
1/ Công tác mua sắm:
- Triển khai mua sắm tài sản cố định theo hình thức thầu: Máy vi tính, hệ thống Website, phần mềm quản lý ngân hàng khảo thí, thi trắc nghiệm và các thiết bị  phần cứng hỗ trợ.
- Thực hiện mua sắm các danh mục sau khi được Sở Giáo dục & Đào tạo duyệt chủ trương: Dự án tăng cường máy móc thiết bị ngành Cơ khí; Modul 2 Phòng thực tập Đo lường và Mạch điện; bàn ghế GV-HS; giường khu ký túc xá.
- Tổng hợp đề nghị từ các đơn vị mua sắm bổ sung thiết bị dạy học trình Hội đồng mua sắm tài sản-trang thiết bị họp quyết định.
- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

2/ Công tác khác:
- Lập hồ sơ thanh lý tài sản hư hỏng năm 2015 trình Sở Giáo dục & Đào tạo phê duyệt.
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